Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22
1 48/26) i ¢lanka 52. Statuta Centra za rehabilitaciju Stanci¢ od 3.lipnja 2024.godine i Upute
nadleznog Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku Klasa: 406-01/26-
01/13, Urbroj:524-07-04-02/1-26-1 od 17. srpnja 2026. godine, ravnateljica Centra za
rehabilitaciju Stanci¢ Sanjica Grbavac, univ.spec.act.soc. donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI

(u daljnjem tekstu: Pravilnik)

Dugo Selo, kolovoz 2026.
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I.  Opce odredbe

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedba
projektnih natjecaja Centra za rehabilitaciju Stanc¢i¢ (u daljnjem tekstu: Narucitelj) Cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja od 50.000,00 eura te za nabavu
radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), na koju se, sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: ZIN 2016), isti ne primjenjuje.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika primjenjivati ¢e se 1 drugi
zakoni 1 podzakonski propisi koji ureduju podrucja djelatnosti povezane s predmetom nabave,
uz osobito postivanje nacela javne nabave.

Postupci nabave koji se financiraju projektno sredstvima Europske unije, provode se uz strogo
postivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava te zakonom i podzakonskim propisima i u skladu sa ovim Pravilnikom.

Izuzeéa odredena vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi na odgovarajuci se na¢in primjenjuju na
ovaj Pravilnik.

U cijelom tekstu ovog Pravilnika rije¢i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, odnose
se jednako na muski 1 na Zenski rod bez obzira jesu li kori§teni u muSkom ili Zenskom rodu.

II. Nacela

Clanak 2.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku Narucitelj je obvezan
postivati nacela javne nabave, odnosno:

a) nacelo slobode kretanja roba 1 usluga, nacelo slobode poslovnog nastana te nacelo
trziSnog natjecanja, na nacin da nece propisivati odredbe kojima se ogranicava moguénost
sudjelovanja u postupku jednostavne nabave na temelju podrijetla roba 1 usluge, odnosno na
temelju drzave poslovnog nastana, osim ako to proizlazi iz posebnih propisa i/ili odluka
nacionalnih tijela 1/ili tijela Europske unije;

b) nacelo jednakog tretmana, na na¢in da ¢e u svakom postupku jednostavne nabave, u
odnosu na sve gospodarske subjekte koji su pozvani na sudjelovanje u postupku, u istim
uvjetima postupati na jednak nacin;

C) nacelo zabrane diskriminacije, na na¢in da nece propisivati uvjete i zahtjeve koje moze
ispuniti samo jedan gospodarski subjekt, osim ako se to ne moZze izbjeci s obzirom na objektivne
okolnosti 1 potrebe Narucitelja (u kojem slucaju se ne smatra da takvo postupanje predstavlja
povredu nacela zabrane diskriminacije);

d) nacelo uzajamnog priznavanja, na nacin da gospodarskim subjektima iz drugih drzava
necée postavljati zapreke u pristupu postupku jednostavne nabave kakve gospodarski subjekti iz
Republike Hrvatske nemaju u toj drzavi (reciprocitet);



e) nacelo razmjernosti, na nacin da nece propisivati uvjete i zahtjeve koji su nerazmjerni
procijenjenoj vrijednosti nabave u pojedinom postupku jednostavne nabave;

f) nacelo transparentnosti, na nacin da ¢e pravovremeno objavljivati izmjene i dopune
Plana nabave Narucitelja, jasno i nedvosmisleno navoditi uvjete nadmetanja u pojedinom
postupku jednostavne nabave, jasno i potpuno opisati razloge i nacin dodjele ugovora o
jednostavnoj nabavi u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda (ako je primjenjivo) te ¢e u slucaju
zahtjeva omoguciti gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u pojedinom postupku
jednostavne nabave uvid u dokumentaciju toga postupka.

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

II. Sukob interesa

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trzisSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjecavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama clanaka 75. do 83. ZIN 2016.

Pri provjeri i sprjecavanju sukoba interesa narucitelj uzima u obzir odnos osoba koje sudjeluju
u planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju 1 pracenju izvrSenja nabave
prema ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom
subjektu na ¢iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Prije pocetka postupka jednostavne nabave, osobe iz prethodnog stavka duZne su obavijestiti
odgovornu osobu narucitelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

IV.  Plan nabave i registar ugovora

Clanak 4.
Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave za kalendarsku godinu te ga azurirati prema potrebi.

Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave 1 javne nabave,
te izdavanja narudzbenica 1 sklapanje ugovora/okvirnih sporazuma.

Narucitelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma.
Plan nabave 1 sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 5000,00 eura bez PDV-a.

Jednostavna nabava za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a moze se provesti samo ako je predvidena planom nabave.



V.  Vrijednosni pragovi i razine

Clanak 5.

Ovim Pravilnikom ureduju se interni vrijednosni pragovi provedbe jednostavne nabave
narucitelja za koje vrijede posebni uvjeti i nacini nabava, i to za procijenjene vrijednosti:

- Nabava ¢ija je procijenjena vrijednost do 3.000,00 eura (u daljnjem tekstu: Razina 1),

- Nabava cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 3.000,00 eura, do 7.000,00 EUR (u
daljnjem tekstu: Razina 2),

- Nabava ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 7.000,00 eura do 15.000,00 eura: (u
daljnjem tekstu: Razina 3),

- nabava ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura za
nabavu roba 1 usluga, odnosno ve¢a od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura za nabavu
radova (u daljnjem tekstu: Razina 4),

- nabava Cija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 eura za nabavu roba i usluga,
odnosno veca od 45.000,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: Razina 5).

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu predmeta nabave bez poreza na
dodanu vrijednost, za sve izvore financiranja (sredstva proracuna, EU sredstva, vlastiti prihodi,
donacije 1 dr.). Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave dom mora uzeti u obzir ukupnu
vrijednost nabave, bez obzira na proracunsku godinu.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka jednostavne nabave u skladu
sa odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovim Pravilnikom.

Narucitelj ne smije dijeliti jedinstveni predmet nabave na vise postupaka jednostavne nabave,
ugovora, narudzbenica ili grupa radi izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi, ovoga
Pravilnika, obveze provedbe postupka putem EOJN RH ili primjene odgovarajuceg
financijskog praga.

VI.  Priprema i pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 6.

Narucitelj pokrece postupak nabave ukoliko su u financijskom planu Narucitelja planirana
financijska sredstva za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na
naplatu.

Za postupke iz prethodnog stavka Narucitelj ne izvjeStava nadlezno tijelo niti trazi suglasnost
za sklapanje ugovora.

Iznimno, ako Narucitelj nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, a pokretanje
nabave smatra nuznim, moZze provesti postupak uz obvezu da financijska sredstva osigura u
trenutku izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.

U slucaju potrebe za nabavu robe/nefinancijske imovine, usluga ili radova za koje se tijekom
godine ukaze potreba, a za Ciju realizaciju u financijskom planu narucitelja nisu osigurana
sredstva, neovisno o vrijednosti nabave, narucitelj ¢e uputiti pisani zahtjev nadleznom tijelu s



obrazlozenjem i dokumentacijom o provedenom postupku jednostavnog nabave sukladno ovom
Pravilniku te zatraziti suglasnost za sklapanje ugovora temeljem prijedloga odluke o odabiru,
odnosno dokumentacije provedenog postupka jednostavne nabave.

Nakon pribavljanja suglasnosti nadleznog tijela na provedeni postupak nabave, gospodarskim
subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave Salje se obavijest ili odluka o odabiru te
Narucitelj sklapa ugovor ili $alje narudzbenicu.

Ako nadlezno tijelo uskrati suglasnost, narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave.

Za postupke nabave c¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu
1 usluge, te manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, moze provoditi postupke nabave
primjenom ¢lanka 51. Zakona ili koriStenjem kriterija kvalitete koji ukljucuju i socijalne
aspekte (zaposlene osobe s invaliditetom). Sklapanje takvog ugovora predstavlja zamjensko
ispunjenje kvotnog zaposljavanja osoba s invaliditetom, koje moZze u potpunosti ili djelomi¢no
zamijeniti obvezu pla¢anja naknade za nezaposljavanje osoba s invaliditetom, sukladno Zakonu
o profesionalnoj rehabilitaciji i zapos$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157113, 152/14,
39/18, 32/20) 1 Pravilniku o utvrdivanju kvote za zaposljavanje osoba s invaliditetom (NN
151/24).

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 7.000,00 EUR
provode zaposlenici iz svog djelokruga poslova odnosno predstavnici narucitelja po nalogu
odgovorne osobe narucitelja.

Clanak 8.

Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 7.000,00
eura, obavljaju predstavnici narucitelja koje imenuje odgovorna osoba narucitelja odlukom o
nabavi koja minimalno sadrzi:

- Podatke o narucitelju

- Podatke o imenovanju Stru¢nog povjerenstva.

- Opis predmeta nabave uz detaljnu specifikaciju
- Kiiterije za odabir ponude

- Ostale podatke koje narucitelj smatra potrebnim.

U pripremi 1 provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 7.000,00
eura moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) predstavnika stru¢nog povjerenstva.

Predstavnici narucitelja su duzni odrediti 1 opisati predmet nabave, pripremiti tehnicke
specifikacije/troSkovnike koji €ine sastavni dio poziva na dostavu ponuda, izraditi poziv na
dostavu ponuda te ga objaviti na EOJN RH, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi
zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te izraditi odluku o odabiru/ponistenju.



VII.  Provodenje postupaka po razinama

a) Razina 1 postupka nabave

Clanak 9.

Razina 1 postupka nabave predstavlja postupak jednostavne nabave u kojem narucitelj izdaje
narudzbenicu 1ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru,
trazenjem 1 (jedne) informativne ponude.

Navedeno se provodi za nabavu robe, usluga i radova €ija je procijenjena vrijednost do 3.000,00
eura bez PDV-a.

NarudZbenicu ili Ugovor Narucitelj sklapa sa gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a
na temelju prethodno dostavljene ponude gospodarskog subjekta.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice odnosno sklapanje
ugovora (primjerice: cijena bez PDV-a i s uracunatim PDV-om, podatak o roku valjanosti
ponude, roku i nacinu isporuke robe/pruzanja usluga/izvodenja radova, podatke o ponuditelju,
ostale okolnosti znac¢ajne za izvrSenje predmeta nabave i sl.).

Sadrzaj narudZbenice: Osnovni podaci o ugovornim stranama (naziv, adresa, OIB), nadnevak
izdavanja narudzbenice, broj narudzbenice, detaljan predmet nabave, jedinicu mjere, koli¢inu i
cijenu, uvjeti placanja.

a) Razina 2 postupka nabave

Clanak 10.

Razina 2 postupka nabave predstavlja postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
nabave vece od 3.000,00 eura, a manje od 7.000,00 eura bez PDV-a.

Ovom razinom Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave upudivanjem poziva na
najmanje 2 (dva) gospodarskih subjekata i1 to elektronickom poStom, putem EOJN RH ili
drugim odgovarajuc¢im elektronickim sredstvom na na¢in odreden pozivom.

b) Razina 3 postupka nabave

Clanak 11.

Razina 3 postupka nabave predstavlja postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
nabave vece od 7.000,00 eura, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a.

Ovom razinom Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave upucivanjem poziva na
najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata i to elektroni¢kom poStom, putem EOJN RH ili drugim
odgovaraju¢im elektronickim sredstvom na nacin odreden pozivom.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a
osobito: naziv i sjediSte narucitelja, evidencijski broj postupka nabave, opis predmeta nabave,
tehnicke specifikacije ili projektni zadatak ili uputu na prilog u kojem su sadrzane, procijenjenu
vrijednost nabave, podatak o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe, rok, mjesto
i nacin izvrSenja, rok i na¢in dostave ponuda, kriterij za odabir ponude, uvjete i dokaze ako se
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traze, jamstva ako se traze, rok valjanosti ponude, nac¢in komunikacije, pravila o pojasnjenjima
i izmjenama dokumentacije, razloge za poniStenje postupka i ostale podatke koje Narucitelj
smatra potrebnim.

Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi, projekti, studije i
sli¢ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni troskovnici ili projektni zadaci).

Poziv moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog
ugovora o nabavi.

Osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva 1 ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, narucitelj utvrduje u slucaju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti gospodarskog subjekta za izvrSenje
odredenog ugovora/narudzbenice.

U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira (najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda), a u slucaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju
biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta,
tehnicka i estetska vrijednost, kvalifikacija osoblja, jamstveni rok, rok isporuke i sli¢no) te nacin
njihova bodovanja.

Pozivi na dostavu ponuda moraju biti jasni, nedvojbeni, medusobno uskladeni i sastavljeni na
nacin koji ne ogranic¢ava trzi$no natjecanje vise nego sto je nuzno s obzirom na predmet nabave.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti krac¢i od pet (5)
dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda.

¢) Razina 4 postupka nabave

Clanak 12.

Razina 4 postupka nabave predstavlja postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
nabave veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu
roba i usluga, odnosno veéa od 15.000,00 eura a jednaka ili manja od 45.000,00 eura za
nabavu radova.

Ovom razinom Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave upudivanjem poziva na
dostavu ponude na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH ili javnom objavom putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Prije pokretanja postupka narucitelj priprema poziv na dostavu ponuda u opsegu koji je
razmjeran predmetu, vrijednosti i sloZenosti nabave.

Prilikom provodenja nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH., Narucitelj ne
smije ucitavati zasebne dokumente koji ponavljaju ili mijenjaju podatke ve¢ unesene u sustav i
koji su sadrzani u pozivu generiranom putem EOJN RH, osim ako je to nuzno radi pojasnjenja,
a bez proturjecja s podacima u sustavu.

Ako postoji razlika izmedu podataka unesenih u EOJN RH i dodatno ucitanih dokumenata,
narucitelj je duzan bez odgode ispraviti dokumentaciju na nacin propisan pravilima EOJN RH,
prije isteka roka za dostavu ponuda.



U postupcima putem EOJN RH sadrzaj poziva Cine podaci uneseni u sustav i dokumenti koje
sustav generira, uz dokumente koje narucitelj ucitava kao priloge.

Narucitelj moze, sukladno procijenjenoj vrijednosti nabave, slozenosti predmeta nabave,
uvjetima izvrSenja i rizicima povezanima s izvrSenjem, u pozivu odnosno dokumentaciji o
nabavi odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

Kriteriji iz stavka 1. ovoga Clanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni
predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano ogranicavati trziSno
natjecanje.

Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi i oblikovan na nacin koji omogucuje objektivnu usporedbu
ponuda. Kriterij za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet (5)
dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda.

d) Razina 5 postupka nabave

Clanak 13.

Razina 5 postupka nabave predstavlja postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
nabave veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i
usluga, odnosno veca od 45.000,00 eura a manje od 100.000,00 eura za nabavu radova.

Ovom razinom Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave javnom objavom putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Prije pokretanja postupka narucitelj priprema poziv na dostavu ponuda temeljem relevantne
analize trziSta.

Prilikom provodenja nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN RH., Narucitelj ne
smije ucitavati zasebne dokumente koji ponavljaju ili mijenjaju podatke ve¢ unesene u sustav 1
koji su sadrzani u pozivu generiranom putem EOJN RH, osim ako je to nuzno radi pojaSnjenja,
a bez proturjecja s podacima u sustavu.

Ako postoji razlika izmedu podataka unesenih u EOJN RH 1 dodatno ucitanih dokumenata,
narucitelj je duZan bez odgode ispraviti dokumentaciju na nacin propisan pravilima EOJN RH,
prije isteka roka za dostavu ponuda.

U postupcima putem EOJN RH sadrzaj poziva ¢ine podaci uneseni u sustav i dokumenti koje
sustav generira, uz dokumente koje narucitelj ucitava kao priloge.

Narucitelj moze, sukladno procijenjenoj vrijednosti nabave, slozenosti predmeta nabave,
uvjetima izvrSenja i rizicima povezanima s izvrSenjem, u pozivu odnosno dokumentaciji o
nabavi odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta.

Kriteriji iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti povezani s predmetom nabave, razmjerni
predmetu i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano ogranicavati trziSno
natjecanje.



Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u pozivu
odnosno dokumentaciji o nabavi i oblikovan na nacin koji omogucuje objektivnu usporedbu
ponuda. Kriterij za odabir ponude mozZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet (5)
dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, ovisno o slozenosti predmeta nabave.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja poziva za dostavu ponuda.

VIII. Analiza trZzista

Clanak 14.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave narucitelj moze provesti analizu trziSta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti robe, usluga ili radova na trzistu te
pripreme poziva na dostavu ponuda.

Za nabavu radova, robe 1 usluga Razine 4 i Razine 5, Narucitelj u pravilu provodi analizu
trziSta prije pokretanja postupka jednostavne nabave.

Analiza trziSta moze ukljucivati osobito:
v' prikupljanje informacija o trZi$nim cijenama,
v' pregled javno dostupnih kataloga, cjenika i internetskih stranica,
v' prikupljanje informacija od gospodarskih subjekata ili drugih relevantnih izvora.

Informacije prikupljene analizom trziSta ne smiju se interpretirati na nacin da imaju za
posljedicu naruSavanje trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije 1
transparentnosti.

IX. Rokza dostavu ponuda

Clanak 15.

Rok za dostavu ponuda odreduje narucitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuci u obzir
sloZenost predmeta nabave 1 vrijeme potrebno za izradu ponude.

Narucitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

Ako izmjena ili dopuna moze utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehnic¢ke specifikacije, troSkovnik, rok izvrSenja ili
ugovorne uvjete, narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren
rok za pripremu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra¢i od tri (3) dana, osim ako je zbog
sloZzenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem
EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.
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X.  Zaprimanje ponuda

Clanak 16.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno, osim ako Narucitelj u pozivu
izrijekom odredi drukcije.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH po
isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije narucditelja, a sustav generira zapisnik
o otvaranju ponuda.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje
roka za dostavu ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

XI.  Pregled i ocjena ponuda

Clanak 17.

Nakon otvaranja ponuda narucitelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrdivanja njihove
pravodobnosti, potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehnickih
zahtjeva, ispunjavanja propisanih uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljuc¢enje ako
su propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano, pravilnosti izracuna cijene te drugih
elemenata relevantnih za odabir ponude.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, narucitelj] moze pozvati gospodarske subjekte da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatrazene dokaze sposobnosti.

Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi narucitelja 1 odgovori ponuditelja
dostavljaju se putem EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik se
izraduje odnosno generira u sustavu i1 objavljuje zajedno s odlukom kada je to predvideno
pravilima sustava.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja ispunjava sve trazene uvjete i
zahtjeve narucitelja iz poziva na dostavu ponude.
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XII.  Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda

Clanak 18.

O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, osim u
slu¢ajevima kada se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda ili kada s obzirom
na nacin provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.

U Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda unose se podaci kako slijedi:

v’ podaci o Narucitelju i predmetu nabave

v' evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni na¢in provedbe
postupka

broj zaprimljenih ponuda

naziv svih ponuditelja

pregled ispunjavanja zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda

pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, ako su
odredeni

podatke o zatraZzenim i dostavljenim pojaSnjenjima, upotpunjavanjima, dokazima,
obrazlozenjima ili prihvatu ispravka racunske pogreske, ako ih je bilo

razloge odbijanja ponude kao nepravilne ili neprihvatljive, ako je primjenjivo
rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir

prijedlog odgovornoj osobi za sklapanje ugovora

te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

AN RN

AN NN

Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH. Podaci dostupni u EOJN RH
ne moraju se posebno prepisivati u zapisnik ako su dio dokumentacije postupka i dostupni u
sustavu.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i
ocjenu ponuda, ako se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izraduje ili
potvrduje u EOJN RH, potpisivanje se provodi na nacin koji omogucuje EOJN RH.

XIII.  Odluka o odabiru ili odluka o poniStenju postupka nabave i rok mirovanja

Clanak 19.

Nakon pregleda i1 ocjene ponuda narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru treba sadrzavati: podatke o narucitelju i postupku, podatke o odabranom
ponuditelju, cijenu ponude sa i bez PDV-a, te obrazlozenje razloga odabira.

Odluka o ponistenju treba sadrzavati: podatke o narucitelju i postupku, te obrazlozZenje razloga
poniStenja postupka.

Narucitelj ponisStava postupak jednostavne nabave ako:
V' nije zaprimljena nijedna ponuda;

v’ nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;
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v’ su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
narucitelj ne moze ili ne zeli osigurati dodatna sredstva;

v’ su cijene svih ponuda koje nisu odbijene veée od procijenjene vrijednosti nabave, a
prihvat takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;

v’ su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba
bitno promijenila;

v su utvrdeni nedostaci u pozivu na dostavu ili provedbi postupka zbog kojih postupak
nije moguce zakonito dovrsiti;

v’ su nastale okolnosti koje naruditelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje
ugovora ne bi bilo svrhovito, ekonomicno ili zakonito;

v' postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito$¢u, svrsishodno$éu ili
financiranjem nabave, uz posebno obrazlozZenje.

U postupcima putem EOJN RH odluka o poniStenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u
sustavu na nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak poniStava bez pregleda i ocjene
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

Razlozi ponistenja postupka moraju biti obrazlozeni u odluci o ponistenju i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

U postupcima jednostavne nabave za razinu 2 odluka o odabiru postaje izvr$na nakon njezina
donoSenja, jer se pravna zastita u tim postupcima ne osigurava putem prigovora propisanog
ovim Pravilnikom.

U postupcima jednostavne nabave za razinu 3 i 4, odluka o odabiru postaje izvrsna u roku od
pet (5) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju, ako nije izjavljen
prigovor.

Ako je izjavljen prigovor na odluku o odabiru ili ponistenju, odluka postaje izvrSna danom
donosenja odluke o prigovoru.

XIV.  Pravna zastita — izjava prigovora

Clanak 20.

U postupcima jednostavne nabave za razinu 3 i 4, ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnog krSenja subjektivnih prava moze izjaviti prigovor.

Prigovor se podnosi odgovornoj osobi narucitelja u pisanom obliku putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

Prigovor se podnosi u roku od 3 radna dana od dana dostave obavijesti o Odluci o odabiru ili
Odluci o ponistenju, odnosno objave ili dostave poziva kao 1 dostavljenih izmjena sklopljenog
ugovora.

Prigovor mora sadrzavati najmanje:
v" podatke o podnositelju prigovora,

v’ oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
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v odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi,
v' razloge prigovora i obrazlozenje.
Odgovorna osoba narucitelja razmatra prigovor te moze:

v’ obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio
prigovor odustane od prigovora,

v' odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u
kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze
postupiti,

v' odbiti prigovor kao neosnovan

v’ usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon &ega e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

Odgovorna osoba narucitelja odluc¢uje o prigovoru u roku od osam (8) dana od dana njegova
zaprimanja.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

XV.  Postupak odlucivanja o prigovoru

Clanak 21.
O prigovoru odlucuje €elnik narucitelja.

Osobe koje sudjeluju u odlu¢ivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale u
pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

Osobe iz stavka 2. ovoga c¢lanka razmatraju navode prigovora, dokumentaciju postupka te,
prema potrebi, mogu zatraziti oCitovanje osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka
jednostavne nabave.

Na temelju provedenog razmatranja osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka izraduju prijedlog odluke
o prigovoru koji se dostavlja odgovornoj osobi Narucitelja.

Protiv odluke o prigovoru nije dopustena zalba, ali nezadovoljna strana moze pokrenuti upravni
spor pred nadleznim Upravnim sudom (Sto ne odgada izvrSenje ugovora, osim ako sud ne odredi
privremenu mjeru).

XVIL.  Ugovaranje i izvrSenje ugovora

Clanak 22.

Nakon $to odluka o odabiru postane izvrs$na, narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor
o nabavi.

Ugovor mora biti formiran u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

Ugovor o nabavi predstavlja pravni temelj za izvrSenje nabave.
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U ugovoru trebaju biti navedeni svi bitni sastojci ugovora, odnosno: podaci o ugovornim
stranama (naziv, adresa, OIB), detaljan predmet nabave, cijena ugovora, rok pocetka izvodenja
radova, isporuke robe ili pruzanja usluge 1 rok zavrSetka, uvjeti pla¢anja, ugovorna kazna u
slu¢aju zakasnjenja, naknada Stete zbog neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovornih
obveza, raskidni uvjeti te treba biti sastavljen u skladu sa Zakonom o obveznim odnosima.

Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje ugovorne obveze na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.

Narucitelj moze s odabranim ponuditeljem koji izvrSava osnovni ugovor sklopiti i dodatak
ugovoru samo iznimno. Vrijednosti roba, usluga ili radova iz zaklju¢enog dodatka ugovoru ne
smije prijeci 50% prvotno ugovorene cijene kao ni zajedno s osnovnim ugovorom vrijednosne
pragove propisane ovim Pravilnikom. Ako sredstva nisu unaprijed osigurana, za sklapanje
dodatka obvezno se trazi suglasnost Ministarstva.

XVII. Funkcionalnosti EOJN RH

Clanak 23.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
narucitelj provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima,
obrascima, zapisima, objavama i tehnickim ogranicenjima sustava.

Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis,
takav se dokument smatra dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Narucitelj dodatne dokumente ucitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta
nabave, troskovnik, tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge
elemente koji nisu u cijelosti obuhvacéeni podacima unesenima u sustav.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojaSnjenja
tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi 1 prigovori provode se putem EOJN RH kada

je postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopusta ili
zahtijeva druk¢ije postupanje.

Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na na¢in
koji je u najve¢oj mogucoj mjeri uskladen s vaze¢im funkcionalnostima sustava i zakonskim
pravilima.

XVIII.  Izuzeéa od primjene pravilnika

Clanak 24.
Pravilnik Narucitelja ne primjenjuje se na:

1. pojedinacne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robe 1
usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi
iznimne zurnosti ili neodgodive potrebe, a koje narucitelj nije mogao unaprijed
predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema Pravilniku onemogucilo
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pravodobno izvrSenje obveza narucitelja ili uzrokovalo Stetu u obavljanju njegove
djelatnosti, a sredstva su osigurana u Financijskom planu doma,

placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim struénim dogadanjima,

troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice,
koji se podmiruju sukladno posebnim propisima,

pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, casopise i elektronic¢ke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

odvjetnicke usluge, javnobiljeznicke ili sli¢ne stru¢ne usluge,

nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narucitelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona.

Iznimke od obveze javne objave u modulu jednostavne nabave

Clanak 25.

Iznimno od odredbe kojom je propisana obveza provedbe postupka jednostavne nabave putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, narucitelj nije obvezan provesti postupak
putem javne objave, ve¢ postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH bez
javne objave, u sljede¢im slucajevima:

v

ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjent;

ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:

o ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe;

o ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt; ili

o ako je to nuzno radi zastite isklju€ivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva

ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Hitne intervencije i izuzece od primjene objave u modulu jednostavne nabave

Clanak 26.

Hitna intervencija u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva nabavu roba/nefinancijske imovine,
usluga ili radova u slucajevima nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i druga nepogoda,
kvar, dotrajalost, puknu¢e radi kojega nije moguce normalno funkcioniranje doma) ¢iji se
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nastanak ne moze predvidjeti, izbje¢i ni otkloniti, a odgoda nabave bi mogla poremetiti redovnu
djelatnost narucitelja i prouzrokovati stetu.

Narucitelj je duzan obavijestiti Ministarstvo e-postom na e-mail adresu: pisarnica@mrosp.hr

1sti

dan, a sluzbeni zahtjev s popratnom dokumentacijom dostaviti u roku od tri dana od dana

prestanka izvanrednog dogadaja.

U slucaju hitne intervencije narucitelj ¢e postupiti na sljede¢i nacin:

o nastaloj situaciji pisano, na pisarnicu ministarstva, izvjes¢uje Ministarstvo elektronickom
postom a ako je karakter Stete takav da sanacija iste ne trpi nikakvu odgodu (na primjer:
sanacija puknuca vodovodne cijevi i sl.), izdaje narudzbenicu samo za popravak nastalog
ostecenja, te istovremeno dostavlja zahtjev za odobrenje dodatnih sredstava Ministarstva za
radove u cilju sanacije nastale Stete.

ukoliko je karakter Stete takav da sanacija moze trpjeti odgodu, Narucitelj o nastaloj situaciji
pisano na pisarnicu ministarstva, izvjes¢uje Ministarstvo, na §to ¢e Ministarstvo dati pisani
odgovor. Po dobivenom ocitovanju dom provodi postupak sanacije.

ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova ¢iji nastanak
nije planiran financijskim planom narucitelja, a karakter Stete je takav da sanacija istoga
moze trpjeti odgodu (zamjena dotrajaloga-uniStenog namjeStaja, sanacija dotrajale
kotlovnice za centralno grijanje u ljetnim mjesecima, popravci na objektima i opremi bez
kojih dom moze krace vrijeme poslovati i sl.) Narucitelj, o nastaloj situaciji pisano
1zvjes¢uje nadlezno tijelo 1 po dobivenom ocitovanju nadleznog tijela, narucitelj provodi
postupak sukladno ovom Pravilniku.

Nakon provedbe hitne intervencije narucitelj je duzan nadleznom tijela dostaviti izvjesée o
ucinjenom te za potrebe placanja dostaviti dokumentaciju kako slijedi:

XXI.

ugovor o javnoj nabavi ili narudZbenicu,

racun ispostavljen sukladno ugovoru, odnosno privremene i okoncana situacija za radove
(po potrebi ovjerene od strane stru¢nog nadzora),

zapisnik o izvr§enoj primopredaji,

1zjavu odgovorne osobe narucitelja da je postupak nabave proveden sukladno Zakonu o
javnoj nabavi samo za postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
25.000,00 eura za robu 1 usluge odnosno 45.000,00 eura za radove.

Zavrsne odredbe

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik, kao 1 sve njegove izmjene 1 dopune, objavljuje se na internetskim stranicama
Narucitelja.

Narucitelj je duzan ovaj Pravilnik, kao i1 sve njegove izmjene 1 dopune, uciniti dostupnima u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
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U slu¢aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave. odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba
ovog Pravilnika na odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 28.

Naru¢itelj je obavezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave cuvati najmanje
¢etiri (4) godine od zavrietka postupka jednostavne nabave.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plogi.
Pravilnik ¢e biti objavljen na Internet stranici naruéitelja.

Clanak 30.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 18.
svibnja 2023. godine.

KLASA: 012-04/26-02/14
URBROJ: 238/04-94-02/01-26-1
Stanic. 28.9.2026.¢.

Revraiehica,
PR (*X,

jiga Grbava' '\ spec.act.soc.

A
e
R4

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra dana 28. rujna 2026. godine te stupa na
snagu 29. rujna 2026. godine.
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